Obec S&urov, Ulica osloboditd’ov ¢. 385, 094 13

Zasady podavaniapreverovaniaa evidovania
podnetov podavanychv zmysle zakona

¢. 307/2014

Vypracované dia: 17.12.2015
Nadobuda &innost’ diia 01.01.2016



Obec Saurov v sulade s 8§ 11 ods. 8 zakaha307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach
suvisiacich s oznamovanim protispi#askej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov vydava tento vnutorny predpis

Zasady podavania preverovaniaa evidovania podnetov
podavanychv zmysle zakona¢. 307/2014

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Zasady sa vydavaju v zmysle zdkona NR SR307/2014 z.z. o niektorych opatreniach
suvisiacich s oznamovanim protispi#askej ¢innosti a o0 zmene a doplneni niektorych
zakonov , ktory upravuje podmienky poskytovaniaraoly osobam pred neopravnenym
postihom v pracovnopravhom fiaghu Vv suvislosti s oznamovanim kriminality aleb@jin
protispol@enskejcinnosti.

Tieto zasady primerane upravuje postupy pri pgjiin preverovani a vybavovani oznameni
a podnetov protispotenskej ¢innosti obce Saurov anim zriadenych prispevkovych,
rozpaitovych organizécii obce, ako aj prava zamestnancbge S#&urov oznamova
protispol@enskucinnog’, o ktorej sa dozvedeli v suvislosti so svojim zamanim. Zasady
su zavazné pre vSetkych zamestnancov obéer®g ako aj nim zriadenych prispevkovych ,
rozpaitovych organizacii obce.

Clanok 2
Zakladné pojmy

Oznamovatd’om je fyzicka osoba, ktora v dobrej viere urobi ozeéima organu prislusnému
na prijatie takéhoto ozndmenia a uvediem skut@nosti, o ktorych sa dozvedela

v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povelapostavenia alebo funkcie a ktoré mézu
vyznamnou mierou prispiek objasneniu zavaznej protispéémskejcinnosti alebo k zisteniu

a usvedeniu jej pachat&; za oznamovaka sa povazuje aj jemu blizka osoba, ak je

v pracovnopravnom ¥ahu k tomu istému zamestnavate.

Oznamenieje uvedenie skutmosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v $osfis

s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavael@o funkcie a ktoré mézu ktoré mézu
vyznamnou mierou prispiek objasneniu zavaznej protispéémskejcinnosti alebo k zisteniu
a usvedeniu jej pachata.

Podnetom je:

a) oznamenie vratane anonymného oznamenia, ktoaymozaimie uvedenie skutaosti, o
ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v suvislostylsomom svojho zamestnania, povolania,
postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnourauieprispi¢ alebo prispelo k
objasneniu zavaznej protispoémskej ¢innosti alebo k zisteniu alebo usvediu jej
pachatéa,

b) neanonymné podanie fyzickej osoby o inej praligfenskejcinnosti, ako je zavazna
protispol@enska ¢innos’, o ktorej sa osoba dozvedela v suavislosti s vykonsvojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

c) anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktoréenje uvedené meno, priezvisko
a adresa pobytu osoby, ktora podnet podava.



Zavaznou protispolatenskoucdinnost’ou je niektoré z nasledujucich protipravnych konani:

a) niektory z trestnyctinov poskodzovania fingnych zaujmov Eurépskych spéknstiev
poda § 261 aZz § 263 Trestného zakona,

b) trestny¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejmafloe potla § 266 Trestného

zakona,

c) niektory z trestnychinov zneuZzivania pravomoci verejnétinitel'a alebo marenie ulohy
verejnynginitel'om,

d) niektory z trestnychinov korupcie poth Trestného zakona (prijimanie uplatku,
podplacanie, nepriama korupcia, volebna kae)pc

e) trestnyin, za ktory Trestny zakon ustanovuje trestaich slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysSujucou tri roky alebo

f) alebo spravny delikt, za ktory mozno uldpiokutu s hornou hranicou vo vyske najmenej
50 000 eur.

Zodpovednou osobou Vv obcid&aov je hlavny kontrolor obce.

Clanok 3
Podavania a prijimanie podnetov

(1) Podnet mozno podaisomne, Ustne do zaznamu, telefaxom alebo etekkmu postou.

(2) Pisomny podnet sa podava zodpovednej osobe dielpodaténe obce Saurov, ktora je
povinna dordeny podnet bezodkladne odovZdadpovednej osobe.

(3) Podanie podnetu Ustnou formou do zaznamu modskut@nit prostrednictvom
zodpovednej osoby.

(4) Podanie podnetu elektronickou formou je mozZsid@utainit’ na adresu zodpovednej osoby
kontrolor.sacurov@gmail.com. Podnety prijaté prexictvom telefaxu alebo elektronickou
posStou, ktoré, prijala osoba odliSna od zodpovedsepy, je tato osoba povinna bezodkladne
postupt’ na vybavenie zodpovednej osobe.

Clanok 4
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej ospb

(1) Na preverovanie podnetov je prislusnd zodpo&edsoba zamestnavBae ktord je
povinna prij& kazdy podnet.

(2) Pri preSetrovani podnetu sa vychadza z jehatahsez ofadu na jeho ozianie.

(3) Ak z obsahu podania vyplyva, Zze podnetom je dbg’ tohto podania, pda tohto
predpisu sa preSetri len prislu$a& podania. ZvySnéasti podania sa vybavia p@drezimu,
pod ktory spadaju ( naprtaZznos pod’a zakona. 9/2010 Z. z. ot®aZznostiach ).

(4) Pokid z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnetgtgthto zasad, ale na vybavenie
podania je prislusny iny organ, zodpovedna osobdame bezodkladne postupi tomuto
organu. O tejto skutmosti bezodkladne informuje podavia@eodania.



(5) Zodpovedna osoba je povinna pret/grodnet najneskdr do 90 kalendarnych dni od jeho
prijatia.

(6) V odbévodnenych pripadoch mbéze zodpovedna okatmu uvedend v predchadzajucom
odseku preffit, ato najviac a’aldich 30 dni. O tejto skutoosti, ako aj o dévodoch
predZenia lehoty je povinna bezodkladne informbveodavatéa podnetu, pokia nejde

0 anonymny podnet.

(7) Celkové lehota preverovania podnetu nesmiegiteg’ 120 dni od jeho prijatia.

(8) V pripade potreby doplnenia alebo upresnengawduvedenych v podnete zodpovedna
osoba bez zbytmého odkladu vyzve podavétepodnetu na jeho doplnenie alebo upresnenie
s ukenim lehoty na uskutaenie tohto ukonu.

(9) Pokid@ podnet smeruje W konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemuwpésvi
zamestnavata (dalej len ,dotknuty zamestnanec a Statutarny zastlpzodpovedna osoba
bez zbyténého odkladu oboznami dotknutého zamestnanca a&dtotarneho zastupcu
s obsahom podnetu a umozni mu vyjada k nemu, ako aj predlgzioklady, pisomnostii
iné informacie potrebné na diahlivé preverenie veci. Pri oboznamovani s obsapodmetu
je zodpovedna osoba povinna tlbaa zachovanie rsnlivosti o totoZnosti podavae
podnetu a na ochranu osobnych udajovlpodakona¢. 122/2013 Z. z. V pripade, Ze z
informacii, ktoré su siag’ou alebo prilohou podnetu, mozno vyubtlitoZznos podavatéa
podnetu, zodpovedna osoba stakymito informacianoitkrditého zamestnanca ani
Statutarneho zastupcu neoboznami, ale vyzve ho nl@nuvedenie, resp. predloZenie
skutainosti nevyhnutnych na sfahlivé preverenie podnetu.

(10) Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnomahozgpisomne vyzvapodavatéa
podnetu, ako aj zamestnav@e dotknutého zamestnanca Statutarneho zastupcu na
spolupracu pri preverovani podnetu spolu ¢eaim primeranej lehoty na poskytnutie
sinnosti.

(11) O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovexhwda pisomny zaznam, v ktorom
zhrnie skutonosti, ktoré uvadza podavéitgpodnetu, a zarovie sa vyjadri ku kazdej
skutainosti, ato zhadiska preverenia pravdivosti tvrdenych skutusti a z Badiska
posudenia ich pravnej relevancie va’atzau k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

(12) Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverpoinetu zodpovedna osoba umozni
podavatéovi podnetu vyjadri sa k zistenym zaverom. Pokipodavaté podnetu uvedie nové
skutanosti alebo so zistenymi z&vermi nesuhlasi, zodpaéeosoba sa musi s tymito
skut@énog’ami a nesuhlasnymi namietkami vysporiadapisomnom zazname o vysledku
preverenia podnetu s uvedenyinsu tieto skutdnosti a ndmietky opodstatnené.

(13) Vysledok preverenia podnetu vo forme pisomneéhmnamu je zodpovedna osoba
povinna zaskapodavatéovi podnetu najneskdr do 10 dni od jeho preverenia.

(14) Zodpovedna osoba a jej zamestndvate povinni zachovavaml¢anlivog’ o totoznosti
podavatéa podnetu.

(15) Z preverovania podnetu je zodpovedna osolaskledujucich pripadoch:



a) Pokid podnet smeruje priamo #azodpovednej osobe.

b) Pokid, vzi'adom na skutmosti uvadzané v podnete alebo okolnosti pripadiznm ma
pochybnosti 0 nezaujatosti zodpovednej osobyadbm na pomer zodpovednej osoby
k preverovanej veci, k podavéiteri podnetu alebo k inym dotknutym stranam, ktorgah
podnet tieZz priamo alebo nepriamo dotyka.

(16) Podanie podnetu sa nesmietf gpadnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov,
ktoré by podavatevi podnetu spbsobili akukeek ujmu.

(17) Pokid sa v pripade preverovania podnetu preukaze, e Bapachaniu trestnéhinu,
zodpovedna osoba je tato skirogs’ povinnd oznantiorganomginnym v trestnom konani.

Clanok 5
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v podnete

(1) Na &ely vedenia evidencie podnetov je zamestndvapeavneny spracuvasobné Udaje
uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezviskoesadgrobytu podavdie podnetu.

(2) Dalej je zamestnavat®pravneny bez sthlasu dotknutej fyzickej osobpsiva’ osobnu
Udaje:

a) ktoré uz boli zverejnené v sulade so zakonomeeaolzkovatkéich nalezite oznal ako
zverejnené,

b) ktorych spracuvanie je nevyhnutné na ochranu @g@ravom chranenych zaujmov
prevadzkovatéa alebo tretej strany, najméa osobné Udaje spraéldwaimci ochrany majetku,
finanénych alebo inych zaujmov prevadzkovae osobné Udaje spracuvané na zalterpe
bezpeénosti prevadzkovata prostrednictvom kamier alebo obdobnych systénoovSak
neplati, ak pri takomto spractuvani osobnych Udpjevazuju zakladné prava a slobody
dotknutej osoby, ktoré podliehaju ochrane l@otbhto zakona,

C) spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné neesp@ dolezitej ulohy realizovanej vo
verejnom zaujme alebo

d) ide o osobitné kategorie osobnych udajov, ktmtnutd osoba sama zverejnila alebo su
nevyhnutné pri upl@bvani jej pravneho naroku.

Clanok 6
Evidovanie podnetov

(1) Zodpovedna osoba je povinna Yiegvidenciu podnetov, v ktorej zaznamenava
nasledujuce Udaje:

a) datum doréenia podnetu,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu poddeapmdnetu; v pripade anonymného podnetu sa
uvedie iba poznamka, Ze ide o anonymny podnet,

c) predmet podnetu,

d) vysledok preverenia podnetu,

e) datum skotenia preverenia podnetu.

(2) Kazdy novoprijaty podnet je zodpovednd osobairpi bezodkladne zaevidava
v evidencii podnetov potiislom podnetu, ktory pozostava z poradovéista jeho dortenia
a roku dordenia. Zodpovedna osoba je povinna vyziadsslo z podacieho dennika pre



kazdy dordeny podnet, ktory nebol dafeny na podat#u obce S&urov postou alebo
osobne. V pripade anonymného podania zodpovedndaasmeviduje podnet na podate
ako ,, anonymny podnet zakén307/2014".

(3) Zamestnavateje povinny udaje uvedené v odseku 1 uchovawvavidencii podnetov tri
roky odo dia dor@enia podnetu.

Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

(1) Tieto zasady su dostupné vSetkym zamestnanbom Saurov.
(2) Obec Saurov zabezp# informovanie vSetkych zamestnancov o tychto zésladko aj
o zé&kone ¢. 307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach suvisiacis oznamovanim

protispol@enskejéinnosti z¢oho vyhotovi zaznam.

(3) Zadsady nadobudaju plattiagsEinnog’ dina 01.01.2016.

S&urov, dia 17.12.2015

podpis Statutarneho zastugamestnavaia

Priloha¢. 1



Priloha¢.1

Obec S&urov, Ulica osloboditd’ov ¢. 385, 094 13 Saurov

Zaznam o obozndmeni sa so Zasadami podavania, preveania
a evidovania podnetov podavanych v obci Sé&urov a zakona

¢. 307/2014 Z.z.
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Datum

Meno a priezvisko zamestnanca

Podpis
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Prilohac.2

Obec S&urov, Ulica osloboditd’ov €. 385, 094 13 Saurov

EVIDENCIA PODNETOV V ZMYSLE ZAKONA

¢. 307/2014 Z. z.

Meno, priezvisko

Datum a adresa pobytu Vysledok
dorucenia oznamovatéa Predmet podnetu | preverenia
podnetu resp. anonymny podnetu

podnet

Datum
Skorcenia
preverenia




