Obec Sacurov, Ulica osloboditelov ¢. 385, 094 13 Sacurov

Zasady pre vybavovanie 8aznosti v podmienkach
obce S&urov

Schvalené dna: 25. 09. 2014
Vyhlasené dia: 26.09.2014

Nadobuda uéinnost dia: 10.11.2014



Obecné zastupifstvo obce Saurov na zaklade ust. § 11 ods. 1 zakéor@&2010 Z. z.
0 Yaznostiach a pdid ust. § 11 ods.4 zakona SNR369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich pravnych predpisov vydava tieto:

Zasady pre vybavovaniet@aznosti v podmienkach obce Sarov

Cl. 1
Uvodné ustanovenie

1) Tieto zasady pre vybavovanigagnosti v podmienkach obce ¢Beov (d’alej len

» Zasady, ) su zavazné pre organy obce, t.j. stara®becné zastupitvo a pre organy
obecného zastupitstva vymedzené v ust. § 10 ods. 2 zakona 8N#®9/1990 Zb.

0 obecnom zriadeni v zneni neskorsSich pravnychpmsed a zamestnancov obce a to pri:
podavani, prijimani, evidovani, vybavovatéanosti, vybavovani opakovan€pznosti a
d’alSej opakovanej’aznosti, vybavovanitaznosti proti postupu pri vybavovanfagnosti
alebo pri odlozenitaznosti.

ClL 1l
Staznog’

1) S'aznosou je také podanie fyzickej osoby alebo pravnidegjby, ktoré siia podmienky
urcené platnou pravnou upravou. Kazdé podanie fyziockepy alebo pravnickej osoby sa
pritom posudzuje vzdy pdd jeho obsahu bez tddu na jeho ozrenie.
2) Podania, ktoré nie stfiaZnogou sa vybavuju osobitnym postupom v sulade s platno
pravnou upravou.
3) Obsahové nalezitosti@ nosti su stanoveneé v ust. § 5 ods.2 a ods.3 aakelaznostiach.
Stazno$ musi obsahova meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alatechpodného
pobytu $azovatéa. Ak gaznos podava pravnicka osoba, musi obsakigepnazov a sidlo,
meno a priezvisko osoby opravnenepmakona’.
4) Saznos musi by citate’na a zrozumittna. Musi z nej byjednoznané proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukaztijdo sa taZzovat€ domaha a musi Bys'azovatéom
podpisana.

CI. 1l
Podavanie £aznosti

1) S’aznos sa podava na Obecny Urad obceusav, Ulica osloboditéov ¢. 385, 094 13
Saurov; ousacurov@slovanet.siteboocu.sacurov.starosta@gmail.com

2) S'aznos$ mozno podépisomne, Ustne do zdznamu, telefaxom alebo elekkmu postou.
3) S'aznos ktora bola podana obci telefaxom alebo elektramicgoStou sa povazuje za
pisomnu iba vtedy ak juwazovaté& do 5 pracovnych dni od jej podania pisomne potvrdi
svojim podpisom, inak sa&znos odlozi.

4) Pri Gstnej aZnosti podanejtaZzovatéom sa postupuje v zmysle ust. 8 5 ods. 4 aZ 6
zakona o aznostiach.

5) Ak podavate s’aznosti poziada o utajenie svojej totoznosti olmstupuje poth ust. § 8
zakona o aznostiach.

Cl v
Prijimanie staznosti

1) Obec prijimataznosti v podatai obecného Uradu kazdyidpotas Uradnych hodin:



Pondelok: od 8,00 h do12,00 h od 12,30 4530 h
Utorok : od 8,00 h do12,00 h od 12,3fpHL5,30 h
Streda: od 8,00h do12,00 h od 15,80 15,30 h
Stvrtok : nestrankovyide
Piatok :  od 8,00 h do 12,00 h od 1233 15,30 h
2) Kazda prijatataznos musi by zaevidovana v podacom denniku obce a nasledne aj v
centralnej evidenciitaznosti vedenej v sulade so zakonnr®/2010 Z. z. otaznostiach.
3) Za vedenie centralnej evidenaiagnosti zodpoveda zamestnanec obce, ktorého pisomne
poveri starosta obce.
4) Kazda prijatataznos sa posudi pdé jej obsahu.
5) Poda obsahu sa kazdéaZnos :
a) vybavi (ust. § 18 a nasl. zakona@arsostiach ), alebo
b) vrati ( ust. 8 4 ods. 3 zdkonataznostiach ), alebo
C) postupi ( ust. § 4ods. 4 a ods. 5 zakorabr®stiach ), alebo
d ) odlozi (ust. § 6 zakona tagnostiach ).
6) Opakovanataznos ad’alSia opakovan&’aznos sa vybavi poth § 21 zakona
0 aznostiach.

ClLv
PreSetrovanie a vybavovaniet@aznosti

1) S'aznosti tykajuce s&énnosti zamestnancov obce preSetruje a vybavujesttaobce.

2) S’aznosti proti prednostovi Uradu vybavuje starobizeo

3) S'aznosti proti starostovi obce pokiae o preneseny vykon Statnej spravy presetruje a
vybavuje najbliz8i organ Statnej spravy ( spravatlaolaci organ ) s kontrolnou pravomocou
a ak takyto organ nie je, takRaZnosti preSetruje a vybavuje Ustredny organ gtapmavy pre
kontrolu vybavovaniat@znosti - Urad vlady SR.

4) S'aznosti proti starostovi obce, poKide o vykon samospravy preSetruje a vybavuje
komisia obecného zastugistva .

5) S’aznosti obanov a zakonnych zastupcov deti a Ziakov 5kol s&koh zariadeni

ktorych je obec zridlovatd’om (okrem gaZnosti poth 813 ods. 1 zak. 596/2003 Z. z.— t.j.
okrem gaznosti tykajucich sa urovne pedagogického riagdémavne vychovy a vzdelavania
a materialno - technickych podmienok vratane pciktio vywdovania) vybavuje starosta
obce.

V pripade potreby poZiada o pomoc pri preSetrosgaginosti Statnu Skolskd inSpekciu alebo
krajsky Skolsky urad.

6) S'aznosti tykajuce sé&nnosti hlavného kontroléra obce preSetruje a vyakomisia
obecného zastupitstva.

7) S'aznosti tykajuce sé&nnosti jednotlivych poslancov obecného zastuptiea vybavuje
komisia obecného zastugdistva.

8) S’aznosti tykajuce s&énnosti obecného zastupitdva pri prenesenom vykone Statnej
spravy preSetruje a vybavuje najblizSi organ Si@mevy (spravidla odvolaci organ) s
kontrolnou pravomocou, a ak takyto organ nie jest@Znosti preSetruje a vybavuje Ustredny
organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovani@zsosti - Urad viady SR.

9) S’aznosti tykajuce s&nnosti obecného zastupittva pri vykone samospravy

preSetruje a vybavuje komisia obecného zastigiita.

10) Na vybavenie opakovanejgZnosti je prislusny orgdn a zamestnanec, ktorawiy/b
predchadzajucuaznos.

11) S'aznos nesmie by pridelena na presSetrenie a vybavenie tomu, patiksmeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti.



12) Ten, kto je zodpovednyaZnos vybavovd, je povinny potla tychto zasad je
bezodkladne oznathstarostovi obce skutnosti, na zaklade ktorych je pad§ 12 ods. 2
zak.¢. 9/2010 Z. z. otaznostiach vyléeny z preSetrovania a vybavovanfaznosti.
Starosta obce v sulade s tymito zasadami rozhdadney bude taznos pridelena na
vybavenie, alebo vec sam vybavi.

Cl VI
St'aznog’ proti vybavovaniu staznosti a $aznog’ proti odloZeniu f’aznosti

1) S'aznos proti vybaveniu taZznosti at&aznos proti odloZeniu taznosti zamestnancom
obce vybavuje starosta obce.

2) S'aznos proti vybaveniu alebo odlozZenitiaZnosti starostom obce je v sulade s § 22
ods. 3 z&kona. 9/2010 Z. z. otaznostiach prislusny vybayipokid’ ide o preneseny vykon
Statnej spravy najblizsi nadriadeny organ alebedsty organ Statnej spravy pre kontrolu
vybavovania taznosti.

3) S’aznos proti vybaveniu alebo odloZenitiaZnosti starostom obce je v sulade s § 22
ods. 3 z&kond. 9/2010 Z. z. otaZnostiach prislusny vybawokid’ ide 0 samospravu
komisia obecného zastugdistva.

Cl. Vil
Lehota na vybavenie gaznosti

1) Obec saZznos vybavi v lehote 60 pracovnych dni. Z dévodu #aosti na preSetrenie
staznosti je mozné lehotu 60 pracovnych dni f#iéad 30 pracovnych dni.

2) O predZzeni lehoty rozhoduje starosta obce.

3) Starosta obce bezodkladne pisomne oznéambsatéovi predZenie lehoty s uvedenim
dévodu preiFenia lehoty.

CL.VIIL.
Oznamenie vysledku preSetreniat&aznosti

1) S'aznos je vybavena odoslanim pisomného oznadmenia vysleglkueSetrenia
stazovatéovi. V oznameni sa uvedi&,je aznos opodstatnena alebo neopodstatnena.
Oznamenie musi obsahovadbévodnenie vysledku preSetrenfaznosti, ktoré vychadza zo
zapisnice. Ak jetaZznos opodstatnena , v ozndmeni sa uvedie, Ze orgaejnegspravy,

v ktorom sa aznos preSetrovala, boli ulozené povinnosti pa& 19 ods.1 pism. i)

2) Ak ma saznos viacerocasti, musi pisomné oznamenie obsatioyaledok preSetrenia
kazdej z nich. Ak je podani€anosou iba vcasti, vysledok preSetrenia sa pisomne
oznamuje iba tejtoasti.

3) S'aznos je preSetrena prerokovanim zapisnice o preSetfannosti na zasadnuti OcZ.

Cl. IX
Komisia obecného zastupitéstva

1) Obecné zastupitstvo zrial'uje osobitnd komisiu obecného zastufstea s nazvom:
Komisia pre vybavovani@a&znosti v obci Sairov.

2) Komisia sa skladd minimalne zl@nov a 2 nahradnikov. Poradie ndhradnika@¥ ur
obecné zastupitstvo.

3) Clenov komisie i nahradnikov voli obecné zastusiteo vyluine z radov poslancov
obecného zastuplistva.



4) V pripade, Ze saaZnos dotyka niektorého Zlenov komisie, nastupuje na jeho miesto
,ad hoc* prvy nahradnikClenom komisie nemoze Byoslanec obecného zastupstva

vodi, ktorému $aznosg smeruje.

5) Na ustanovujucom zasadnuti si komisia zo svsjtedu zvoli predsedu komisie.

6) Komisia sa schadza piadpotreby a to tak, aby boli zachované zakonnéyghre
vybavovanie taznosti. Komisiu zvolava predseda komisie.

7) Za komisiu navonok kona predseda komisie. Opécad je povinny zabez{i€ vSetky
potrebné a materialne podmienky pre bezproblémbed @a¢innog’ tejto komisie.

Cl. X
Kontrola vybavovania s’aznosti

1) Kontrolu vybavovaniat&znosti v obci vykonava v sulade s ustanovenimdSoiti®. 1
zékonat. 369/1990 Z.z. o obecnom zriadeni v zneni nesitordiedpisov hlavny kontrolor.
2) Osoba prislusna na vybaveniazaosti je opravnenda kontrolay&i sa opatrenia prijaté na
odstranenie nedostatkov adgimiich vzniku riadne plnia.

ClL X
Spolaéné ustanovenia

1) Pokid tieto zasady neupravuju blizSi postup pri preseimda vybavovanitaznosti ,
pouZzije sa zakon. 9/2010 Z. z. otaznostiach.

2) Podaniet®aznosti sa nesmie stpodnetom ani dévodom na vyvodzovanie désledkov,
ktoré by saZzovatéovi spdsobili akikbvek ujmu.

Cl. X1l
Zavereéné ustanovenia

1) Zmeny a doplnky tychto zasad schya Obecné zastuplistvo obce Saurov.
2) Na tychto zasadach sa uznieslo Obecné zadisipibeobce Saurov dia 25.09.2014.
3) Tieto zasady nadobudajtignogs’ patnastym tlom odo @a zverejnenia na Uradnej tabuli.

V Saurove dia 25.09.20104
Peter Barat
starosta obce
Vyvesené: 26.09.2014
Zvesené: 10.11.2014



Prilahal

Obec S&urov, Ulica osloboditd’ov ¢. 385, 094 13 Saurov

ZAZNAM
0 ustnej Faznosti

STAZOVATE L

L

Meno a priezvisko, adresa trvalého ( alebo preclébar) pobytu

o PRSPPI
Nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby opravnendj @na’

PREDMET:

1. SPazZznog’ je zamerand Proti:* e ———————————

2. Stazno®’ poukazuje Na NedOSIAtKY: ™ .........ccoiiiiiii i e e e

3. Stazovatd Sa AOMANA™ s

DRA oo 0 ....had.

ZAZNAM VYNOTOVIL: ooiiiiiiiiiiiiiii et e e et e e e e st e e e e eeeeeeeeeenananes
meno a priezvisko zamestnanca

Zamestnanci pritomni pri istnom podani £aZNOSti: ...........uvvvrieiiiiiiiiiiiieeeeeee e

podpis sazovatéa

Poznamka:
Ak s’azovat® odmietne zdznam podpigaorgan verejnej spravy zaznam odlozi s poznadmkadmietnuti
podpisania.

*nehodiace sa Skrtnite



Priloh&?

Obec S&urov, Ulica osloboditd’ov ¢. 385, 094 13 Saurov

. (nazov verejnej spravy)
StaZnos €. ..ooovvveeeiiierenene Vybavuje / INK&: e oeveeiieeiieeeeee e M@SHALUM: ... e
D)1 T- R bola obci @BOV dOrEena $azN0s ...........cooevvevvvvivviiiiiiieeennn,

(opisa predmet gaznosti)

Predmetnataznos Vam v prilohe postupujeme na vybavenie ako miegtnecne
prisluSnému organu v sulade s 8 9 a § 11 zako@&®010 Z.z. otaznostiach. O naSom
postupe informujeme’aZzovatéa kopiou tohto listu.

S pozdravom

1 priloha
Na vedomie

(sfazovatl) e ————

meno, priezvisko a podpis

Telefon Fax E-mail Internet cO



Prilohes

Obec S&urov, Ulica osloboditd’ov ¢. 385, 094 13 Saurov

(azovaté)
StaZnos €. ..ooovvveveiierenine Vybavuje / INK&: wemeeoeveeiieeeiieeeeee e M@SHALUM: ... e
VEC
Staznos- vyzva na spolupracu
Obci S&urov bolada .........ccocevveneenne.. datana VasSat®znos vo veci

Vzhradom na to, Ze predmetrizagnos nespina naleZitosti poth s § 5 ods. 3 zakona
¢. 9/2010 Z.z. otaznostiach, Ziadame Vas v sulade s §16 citovanékana , aby ste
v lehote do desgoracovnych dni od dotgnia tejto pisomnej vyzvy doplnili VasStdagZnos o

V pripade, Ze Vasuaznos v stanovenej lehote nedoplnitéasdnos bude
S poukazom na ustanovenie 8§ 6 ods. 1 pism. h) aak@i2010 Z.z. otaznostiach odlozena.

meno, priezvisko a podpis

Telefon Fax E-mail Internet cO



Priloh&. 4
Obec S&urov, Ulica osloboditd’ov ¢. 385, 094 13 Saurov

STit= VA g [0 S RN Obec Sarov thia .....ccoveeeeeeeeeeeeeeieeeeenn

ZAZNAM

0 odlozeni gaznosti

Obec Saurov poda 8§ 6 ods. 1 pism. a) — h)*/ zakona NR&R/2010 Z.z.
0 Yaznostiach v zneni neskorSich predpisov

odklada

staznos

Vo RV (=1 o IO

yAKe [0)V/oo [V ML= ol =To [0 T=T i T >4 (o SRS

*/ Uvieg’ text prislusného ustanovenia:

a) neobsahuje nalezitosti pfai85 ods. 2,

b) je zrejme, Ze vo veci, ktora je predmetoatsosti, kona sud, prokuratira alebo iny orgémy
v trestnom konani,

c) zisti, Ze gaZnog sa tyka inej osoby, neZ ktora ju podala a nierjjpené splnomocnenie ptad§ 5
0ds.9,

d) od udalosti, ktorej sa predmetagnosti tyka, uplynulo v dgej dorlcenia viac nez pérokov,

e) ide odalSiu opakovanirsznog poda §21 ods.2

g) mu bola zaslana na vedomie, alebo

h) sfazovaté neposkytol spolupracu p&mi§ 16 ods. 1, alebo ak spolupracu neposkytol etéehoda
§ 16 ods. 2.

ZAPISAL oo ——————————————
( meno, priezvisko, podpis)



Prilohe

Obec S&urov, Ulica osloboditd’ov ¢. 385, 094 13 Saurov

. (&azovaté)
StaZnos €. ..ooovvveveiierenene Vybavuje / INK&: e oeeeeiiee e M@SHALUM: ... e
Vec
Odlozenie 8aznosti - upovedomenie
Obci S&urov boladiia .......c....eeen... doéena VasSat®znos vo veci

Uvieg’ text prisluSného ustanovenia:

b) je zrejme, Ze vo veci, ktora je predmetdairsosti, kona sud, prokuratira alebo iny org@my v trestnom
konani,

c) zisti, Ze &/aZnog sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nierjiwpené spinomocnenie ptad85 ods.9,
d) od udalosti, ktorej sa predmeBznosti tyka, uplynulo v dgej doru’enia viac nez pérokov,

e) ide odalSiu opakovanuraznos poda § 21 ods.

Z uvedeného dévodu obec Vagamos odklada v sulade s § 6 ods.1 pism. b)-f) (
uvied’ prislusné pismeno vahujuce sa na uvedeny doévod) zakona NR.S3R2010 Z.z.
0 Yaznostiach v zneni neskorSich predpisov.

meno, priezvisko a podpis

Telefon Fax E-mail Internet cO



Prilahal

Obec S&urov, Ulica osloboditd’ov ¢. 385, 094 13 Saurov

ZAPISNICA
0 preSetreni $aznosti

PredmMETt SAZNO0OSTE ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e s
Organ VS (v ktorom sataznos preSetrovala): .......cccceeeiveeeeeeieieeeeeeecee e
Obdobie preSetrovania £aznosti: .........ccoeeeeeviiieieeiiiiiiiiicieeennn

Preukazané zistenia:

Meno, priezvisko a podpis verejného organu verejnegpravy, v ktorom sa $aznog’
preSetrovala, alebo nim splnomocneného zastupcupvipade zistenia nedostatkov
v lehote uréenej organom verejnej spravy, ktory £aznogs’ presSetroval:

urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

prijas opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkavd@npch vzniku,

predloZt prijaté opatrenia organu presetrujicemtaznos,

predlozr organu preSetrujucemuaZnog spravu o plneni a uplatneni pravnej zodpovednosti,

e A

Stazovatd’ bol oboznameny s opatreniami

Prilohy:



Prilohar

Obec S&urov, Ulica osloboditd’ov ¢. 385, 094 13 Saurov

. (&Zovaté)
StaZnos €. ..ooovveveiierenene Vybavuje / INK&: e eeeeeeiieeiiieeceee e M@SHALUM: ... e
VEC
Oznamenie vysledku preSetreniaznosti
Dia .ccoveeeeeeeeiaen bola obci &mov dorkena $aznos, ktorou sa domahate

(101U 1= VU] [ (e A o - RSP
(opisa predmet gaznosti)
Setrenim &aZnosti da ................. bolo zistené, Ze Vagazsos je neopodstatnena /
opodstatnena*.
Odovodnenie vysledku SetrentBENOSTI: ........cooeiiiiiiiiiiiiiieeccee e e e e e e e e e e e

(uvieg konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s priging prAvnymi predpismi, pripadide bolo
odstranené v priebehu Setrenia — fdapisnice. V pripade opodstatner@zsosti uvies, Ze boli
ulozené povinnosti pda 819 ods. 1 pism. i). Ak mé&agnog viacerocasti, musi pisomné oznamenie
obsahovavysledok preSetrenia kazdej z nich. AK je podsaf@iznogou iba vcasti, vysledok
preSetrenia sa pisomne oznamuje iba k t&gsii.)

meno, priezvisko a podpis

*/ vybrar’

Telefon Fax E-mail Internet cO



Vzor Obec 8Sarov........

Z4pisnica
o0 vysledku preSetrenia 8aznosti v zmysle § 19 zakon& 9/2010 Z. z. otaznostiach

1. Predmet $aznosti:

2. Miesto adas Setrenia:

3. Preukazané zistenia:

4. Organiz&ny Gtvar:

5. Podpisy 0sbb, ktorétsaznog’ preSetrovali:
(meno, priezvisko, funkcia, podpis)

Ak sa zistili nedostatky v zapisnici sa ui kto, akym spésobom a v akej lehote prijme
opatrenia na odstranenie nedostatkov. Zarovesa uréi povinnos’ predlozit’ spravu o ich
plneni.

6. Zodpovedna osoba za nedostatky:
(meno, priezvisko, funkcia, podpis)

7. Prijaté opatrenia na odstranenie nedostatkoi lehote do):
8. Sprava o plneni opatreni (kontrola opatreni):

9. Kontrola opatreni:

10. Podpisy o0sbb, ktorych sa zistenia priamo tykaa ktoré boli oboznamené
s obsahom zapisnice

(meno, priezvisko, podpis)

V pripade, Ze sa niekto zo zkastnenych odmietne oboznantis obsahom zapisnice, alebo
jej obsah odmietne podpist, uvedie sa to v zapisnici spolu s dévodmi odmiettia
podpisu. Jedno vyhotovenie zapisnice z preSetrenstiaznosti sa musi odovzdaorganu,

v ktorom sa pri preSetreni aZznosti zistili nedostatky






